VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA UHERSKE HRADISTE,
PALACKEHO NAMESTI

JIRI HEJDA
REDITEL SKOLY



Zakladni Skola a Mateiska Skola Uherské Hradisté, Palackého namésti

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Z8/560/2024 Platnost od: 1. 9. 2024 Utinnost od: 1. 9. 2024
Spisovy znak: 1.4 Skartac¢ni znak: V 5

Vypracoval: Mgr. Ing. Jiti Hejda, teditel skoly

gﬁg:agogické rada projednala 49 2024

Zmény: Zmény ve smernici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které jsou
soucasti tohoto predpisu.

Obsah:

. Uvodni ustanoveni

Il. Prava a povinnosti ucastniki a zdkonnych zastupct
I1l. Provoz a vnitini rezim zatizeni

IV. Bezpecnost a ochrana zdravi ve Skole

V. Poplatky v SD

V1. Zvlastni ustanoveni

VIIl. Zavérecna ustanoveni



(

o

“

&

p

¥

e

’ 7

= Vg

/
‘.(.

Y B

l.
Uvodni ustanoveni

Vnitini #ad Skolni druziny (dale SD) je vydan v souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zikona &. 561/2004 Sb. o

predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlasky ¢. 27/2016

Sb. o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych ve znéni pozdéjsich predpist a

vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Soucasti Vnitiniho fadu skolni druziny je stanoveni vySe poplatkl ve skolni druzing.

Misto poskytovani §kolskych sluzeb: SD Palackého namésti 238, Uh. Hradisté

Prava a povinnosti ucastniki a zakonnych zastupci

Prava acastniku

ucastnici na zakladé zadosti zakonného zastupce maji pravo byt zatazeni do provozu $kolni druziny
maji pravo na své soukromi a odpocinek

maji pravo se ucastnit zajmovych ¢innosti pedagogi skoly a akci konanych v ramci SD

na ochranu a nedotknutelnost svého majetku

vyuzivat zatizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

pozadat o pomoc kteréhokoliv pracovnika $koly, jestlize se citi ohrozeni, v tisni, maji-li problémy apod.
byt seznamen se vSemi ptedpisy, které vydava skola a které se tykaji jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni

druziné

Povinnosti uéastniku

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti i spolecenska pravidla tykajici se chovani
a vzajemné komunikace

chovat se k sobé navzajem a ke vSem, s nimiz pfichazeji do styku, taktné a ohleduplné a plnit pokyny
pedagogt, tj. vychovatelky a asistentky pedagoga

pii presunu do Skolni jidelny se fidit pokyny pedagogi a dodrZzovat bezpec¢nost



chranit zdravi své i svych spoluzakt

neprodlené ohlasit vychovatelce situaci, ktera vyzaduje zvlastni pozornost

neprodlené hlasit vychovatelce kazdy traz a to i tehdy, kdyZ se jevi jako zanedbatelny

respektovat nedotknutelnost osobniho majetku druhych, nalezené véci odevzdat vychovatelce a také
okamzit¢ hlasit ptipadné ztraty

zachézet s vybavenim SD $etrng, udrZovat své misto a prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku,
chranit majetek pted poskozenim

pokud tcastnik imysIné poskodi majetek Skoly, musi jej zakonni zastupci po predchozim projednani
uhradit

b&hem pobytu v SD i pobytu mimo SD (obéd) maji Gcastnici své aktovky ulozené na misté
vyhrazeném (police na chodb¢). Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky
SD neruéi.

nenosit do SD véci, které nesouvisi s ¢innosti SD

Prava zakonnych zastupci

prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku

na informace o svém ditéti — i€astniku druziny

na neprodlené informovani v ptipad€ nevolnosti ¢i urazu ucastnika

na zachovani divérnosti sdélenych informaci

vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se vzdélavani ucastnika

vznaset sluSnou formou pfipominky k provozu skolni druziny

Zakonni zastupci Zakt maji povinnost

informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptisobilosti G¢astnika, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech

uhradit platbu za Skolni druzinu ve stanovené vysi a v fadném terminu

respektovat rezim dne, zvla$té dobu obéda

prihlagovat a odhlagovat do SD pisemnou formou. Vyplnit zapisovy listek dle pokynii vychovatelky.
pii zméné odchodu ucastnika ze skolni druziny dodat pisemnou omluvenku s datem, hodinou odchodu,
informaci o pfipadném doprovodu, piipadné hodinou odjezdu ucastnika a S podpisem zakonného
zastupce. Na zékladé pisemného sdéleni bude pobyt Gidastnika ve SD prodlouzen nebo zkracen.

pfi nahlé nemoznosti vyzvednuti u¢astnika ze SD ve stanovenou dobu informovat vychovatelku na
telefonnim cisle 730 546 321 (SMS, tel. hovor).

zjistit ucastniktim stanovisté autobusu, kterym budou odjizdét i nasledujici spoje, a tyto napsat do
prihlasky

zajistit pitny reZim ucastnika



Provoz a vnitini rezim zarizeni

Kritéria pfijimanych Zaki do Skolni druZiny

O zafazeni Zaka do SD rozhoduje feditel $koly podle stanovenych pravidel:
e ptednostné jsou pfijimani nejmladsi zaci
e piednostné jsou pfijimani Zaci s vyssi potiebou podpory a pfiznanymi podplrnymi opatienimi
e pfednostné jsou pfijimani zaci, jejichz zdkonni zastupci jsou zaméestnani
e 7ici ZS specialni jsou piijimani bez omezeni véku
e v piipadé volné kapacity mohou byt piijati Zaci 2. stupn& ZS

e ranni druZina je bez tplaty ptfistupna v§em zakidm Skoly, neni podminéna zapisovym listkem

PrihlaSovani a odhlaSovani
e ptihlasovani a odhlasovani ucastnikli, vybirani poplatkt,, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti zajistuji vychovatelky $kolni druZiny. PiihlaSovani a odhlaovani Géastnikd ze SD
je provadéno na zaklade pisemnych zadosti rodica t¢astnika.
e 0 zafazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly
e pfi zapisu do skolni druziny jsou zdkonni zastupci uc€astnika prokazateln€¢ seznameni s Vnitinim
fadem Skolni druziny
74k s pravidelnou dochazkou alespon 3 dny v tydnu plati uplatu v plné vysi, zak dochazejici do §kolni

druziny 1 nebo dva dny v tydnu plati uplatu ve vysi poloviny plného poplatku.

Provoz skolni druZiny: ranni: 06:15 - 07:55
odpoledni: 11:35 - 15:45

e Napli skolni druziny spociva v zajmové ¢innosti, odpocinku a relaxaci zaki mimo vyucovani. Kromée
vychovné vzdélavaci ¢innosti plni i funkei socialni. Skolni druzina pracuje v kontextu dalsich aktivit
vychovy mimo vyucovani (zajmova ¢innost pedagogti $koly, spontanni sportovni ¢innost).

e Skolni druzina je urena zejména pro zaky 1. - 5. roéniku a zaky ZS speciélni, v piipadé volné
kapacity i pro zaky vySsich ro¢nikll. Na zakladé pisemné zadosti zdkonnych zastupcti rozhoduje o
prijeti Zaka vysSiho roc¢niku feditel Skoly.

Pocet zakl v odd¢leni je shodny s poétem zaki ve tiidé Skoly samostatné ziizené pro zaky se

zdravotnim postizenim podle zvlastniho pravniho piedpisu.



e Do skolni druziny se zapisuji predevsim Z4ci k pravidelné denni dochazce!. Dochazka nepravidelné a
prilezitostné dochazejicich zaku je evidovana ve zvlaStnim seSitu dochazky.

e Piiobédé vychovatelky a asistentky pedagoga dohlizZeji na dodrzovani spravnych navyku pii stolovani.
Zaci nejsou nasilné nuceni do jidla, ale jsou vedeni k vybéru alespoii &asti jidla a ochutnavce. Je
respektovana individualni potfeba jidla. Vychovatelky a asistentky pedagoga pii stolovani vytvaii
klidné, kulturni a estetické prostiedi.

e Zajmové vzdélavani se uskutenuje pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci
ginnosti v&etné piipravy na vyudovani, zejména formou didaktickych her & &etbou. Zaci
s nepravidelnou a ptilezitostnou dochazkou mohou vyuzit nabidky spontannich ¢innosti $kolni druziny.

e Po skonéeni vyudovani piedaji vyucujici (piipadné asistentky pedagoga) ti¢astniky SD vychovatelkam,
které za né timto piebiraji odpovédnost. Utastnici budou domii odchézet dle vyplnénych zapisnich
listkdt v doprovodu nebo samostatné.

e Vylouceni ucastnika ze Skolni druziny je mozné v dusledku opakovanych vychovnych problémi. Na
zakladé doporuceni vychovatelky budou prestupky a opatieni projednany reditelem $koly se zakonnym
zastupcem ucastnika.

e Pokud si rodiée (zakonni zastupci, povéfené osoby) nevyzvednou tcastnika do konce pracovni doby,
bude nasledovat telefonicka vyzva rodicim k vyzvednuti ucastnika, ¢islo je uvedeno knize ,,Ptehled
vychovné vzdélavaci prace”. V krajnim v ptipadé€, bude ke spolupraci ptfizvana policie a oddéleni
socialné pravni ochrany ditéte.

e Spojovani jednotlivych oddéleni SD probihd kazdy den v 14:35 hodin, piipadné dle aktualnich dennich
potieb a ¢innosti SD.

e Cinnost kolni druziny probiha v mistnosti ¢. 102, & 104, dile je vyuZivana poéitaGova ucebna,
cvicebna, snoezelen, keramicka dilna a Skolni dvur.

o Konzultace se zdkonnymi zastupci probiha pravidelné pii vyzvedavani zakd, na tfidnich schizkach,
Vv pfipad€ nutnosti pisemnou formou.

e Vychovatelka (pfipadné asistentka pedagoga) piedava zaka vyhradné pouze zakonnému zastupci nebo
osobé, kterd je na zakladé pisemné zadosti zakonnym zastupcem povéiena. Zadost je sou¢asti osobni
dokumentace Zika. Zaky nelze uvoliiovat na zékladé telefonického hovoru.

e Vychovatelka zabezpecuje vychovné vzdélavaci ¢innost Gicastnikti s ohledem na jejich psychické a

fyzické schopnosti.

1) Dle vyhlasky 74/20005 o zdjmovém vzdéldvani se rozumi

a) pravidelnou denni dochazkou prihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé
Jjdoucich mésicii,

b) pravidelnou dochdzkou prihlaseni k zdajmovému vzdélavani, které neni pravidelnou denni dochdzkou a které se kond
po dobu nejménée 5 po sobé jdoucich mésicii v obdobi skolniho vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi skolnich
prazdnin alespon jednou za

1. tyden v rozsahu alespon 1 hodiny, nebo

2. 2 tydny v rozsahu alespoii 2 hodin



Cizim osobam ani rodinnym piislusnikiim zamé&stnancti neni vstup do Skolni druziny z bezpec¢nostnich
a hygienickych diivodii povolen. Rodi¢e a dal§i navitdvnici vstupuji do oddéleni SD pouze se
souhlasem vychovatelky SD, v piipadé rodinnych ptislusniki se souhlasem feditele §koly.
Docasné umistovani zaki do skolni druziny, ktetfi nejsou piihlasen:
o zak miize pobyvat v SD, kdy je z riznych diivodi cilené nebo neplanované pieruena vyuka
o zak mize pobyvat v SD v dobg, kdy &eka na odpoledni vyuku
Cinnost $kolni druziny je s védomim ziizovatele pierusena v obdobi prazdnin: podzimnich, vanoénich,

pololetnich, jarnich, velikono¢nich a hlavnich.

(AVA

Bezpecnost a ochrana zdravi ve §kolni druZiné

V ptipadé zavazného zdravotniho stavu ucastnika Skolni druziny (napf. epileptické a zachvatovité
onemocnéni, apod.) dba vychovatelka a asistentka pedagoga zvySené pozornosti, je povinna seznamit
se s jeho zdravotni a jinou souvisejici dokumentaci a piizpusobit tomu dohled nad uéastnikem $kolni
druziny.

V ptipadé urazu ucastnika jsou neprodlené informovani zdkonni zastupci a vedeni skoly. Dle povahy
zranéni je ucastnik oetien v ambulanci MUDr. Cerného nebo v Uherskohradist'ské nemocnici. Piipad
je zapsan do knihy trazi (uloZena v feditelné), pii vzniku skodni udalosti vyplnén tiskopis zdznamu o
urazu zéaka.

Pfi ohrozeni bezpecnosti a zdravi uc¢astnika se vychovatelky tidi pozarnimi poplachovymi smérnicemi
a neodkladné tuto situaci hlasi nadfizenému pracovnikovi, v ptipad¢ pozaru HZS.

Za bezpecnost ucastnikii ve Skolni druzin€é odpovidaji pedagogic¢ti pracovnici Skolni druziny, a to od
ptfichodu ucastnika az do jeho odchodu ze $kolni druziny.

Do $kolni druziny chodi Zaci ptezuti, pod dohledem pedagogl se piezouvaji i po navratu ze $kolni
jidelny.

V pribéhu pobytu ve skolni druziné dodrzuje kazda osoba hygienu rukou (dasledné myti rukou
antibakterialnim mydlem v davkovacdi, k dispozici je i dezinfekce rukou). Po navstévé toalety si
ucastnik druziny umyje ruce na toaleté antibakterialnim mydlem v davkovaci. Mlad$im ucastnikiim
dopomaha vychovatelka nebo asistentka pedagoga. Osouseni rukou je zajisténo papirovymi ru¢niky na
jedno pouziti.

Kychani, kaslani a smrkéni je provadéno do jednorazového papirového kapesniku, ktery je okamzité
vyhozen do kose. Nasledn¢ je nutno si umyt ruce.

Kazda vyuzivana mistnost je Casto a intenzivné vétrana. Vétrani se provadi opakované, kratkodobé,
intenzivng.

V ptipadé vyskytu ptiznakil infekéniho onemocnéni u ucastnika skolni druziny (napt. zvysena teplota,

horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalt a kloubti, prijem, apod.) dojde



k informovani zdkonného zastupce ucastnika a s ohledem na jeho zdravotni stav k pfipadnému

bezodkladnému vyzvednuti z druZiny.

V.

Poplatky ve $kolni druziné

Stanoveni vySe uplaty v druZziné

Vyse uplaty je stanovena na 120,- K¢ mési¢né za jednoho ucastnika jako pfispévek rodicli na
¢astecnou uhradu neinvesti¢nich naklada ve Skolni druzing.

Tato Castka plati i pro kazdé dalsi dité v ptipadé dochazky sourozencii do skolni druziny.

Vysi uplaty na ucastnika v druzin€ stanovi zfizovatel druziny na obdobi $kolniho roku nejpozdéji do
30. ¢ervna predchézejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Gplaty v tomto terminu, zstava
mési¢ni vyse Gplaty na obdobi dalsiho 8kolniho roku stejné jako v piedchazejicim §kolnim roce. Reditel
informuje vhodnym zptsobem zakonné zastupce o vysi uplaty.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, jestlize ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pifjemcem
opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi.

Uplata mize byt dale snizena nebo prominuta, pokud ucastnikovi nebo jeho zakonnému zéstupci nélezi
zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach.

Uplata miize byt také snizena nebo prominuta, pokud uéastnik svéteny do péstounské péée ma narok
na prispévek na tthradu potieb ditéte podle zakona o statni socidlni podpote.

Uplata miize byt sniZena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli §koly, Ze ma narok
na nektery ptiplatek uvedeny v predchozich odstavcich, tzn., Ze dolozi prislusny doklad Gradu prace.
Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zéstupce méa narok na ptidavek na dité. Tuto
skute¢nost prokaze zakonny zastupce ,,Oznamenim o pfiznani davky statni socialni podpory — piidavek
na dit&“ (vydava Ufad prace).

Osvobozeni od Giplaty musi byt provedeno na zakladé pisemného podani ,,Zadosti o osvobozeni Giplaty
za zajmové vzdélavani® (pril. 2).

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnu, stanovi
tfeditel Skoly uplatu takto: pokud je Skola uzaviena na dobu do 10 dnti v daném mésici (kdy doslo k
uplynuti péti dnit od uzavteni), snizuje se uplata pro dany mésic na polovinu. V piipad€ uzavreni skoly
na vice nez 10 dnt v mésici je thrada ucastnikiim pro dany mésic prominuta. Zakonny zastupce v

téchto pripadech nemusi zadat o prominuti thrady.

Rizeni o sniZeni nebo prominuti tuplaty

Zadatel o sniZeni nebo prominuti aplaty predlozi §kole pisemnou Zadost s uvedenim diivodd a kopii
piislusného dokladu uradu prace, piipadné 1 doklad o péstounské péci.
Podle ustanoveni $kolského zakona ¢. 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani

v platném znéni feditel Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o sniZzeni nebo prominuti uplaty.



e Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci ucastnika ve Skolni druziné.

e O sniZeni nebo prominuti Gplaty nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

Podminky tplaty
e Uplata je splatna do 31. 10. za obdobi zafi, fijen, listopad prosinec, leden

do 28. 2. za obdobi unor, biezen, duben, kvéten, ¢erven

e Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi feditele Skoly
nejpozdgji do jednoho mésice. Reditel $koly miize rozhodnout o pfipadném vyloudeni zaka ze $kolni
druziny.

e Pokud je ucastnik pfitomny ve Skolni druziné z diivodu nemoci méné nez 10 dnli v daném mésici,
snizuje se uplata pro dany mésic na polovinu. V pfipadé pfitomnosti mensi nez 4 dny a v ptipad¢ tplné
nepiitomnosti G¢astnika v mésici z divodu dlouhodobé nemoci je uhrada pro dany mésic prominuta.
Podminkou je podani zadosti zakonného zastupce a fadn€¢ omluvena neptitomnost ucastnika, ktera je

vsouladu se $kolnim fadem.

VI.

Zvlastni ustanoveni

V ptipadé vyskytu mimotadné situace celostatniho vyznamu lze vyuzit pravidla, kterd jsou odchylna od
pfislusnych pravidel Skolniho fadu. V téchto vyjimecnych piipadech je mozné vyuzit pirednostné piimo
Vyhlasek, Rozhodnuti, Doporuéeni, Mimotadnych opatieni stitnich organi (MZ, MSMT, MV...) ve viech
dil¢ich oblastech skolniho fadu (prava a povinnosti, provoz skoly, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

hodnoceni).
Reditel $koly v téchto piipadech informuje zdkonné zastupce téastnikil o piijatych opatienich.

VILI.

Zavérefna ustanoveni

Tento vnitfni fad skolni druziny je zavazny pro ucastniky skolni druziny.

S vnitfnim fadem $kolni druziny jsou prokazatelné seznameni zdkonni zastupci uéastnikil vychovatelkou SD
pti piihlaseni do Skolni druziny.

Tento vnitini ¥ad Skolni druziny byl schvalen Skolskou radou dne 27. 6. 2024 a projednéan na pedagogické radé
dne 4. 9. 2024.

Tento vnitini fad vstupuje v platnost 1. 9. 2024 a nabyva uc¢innosti dne 1. 9. 2024.

V Uherském Hradisti dne 26. 8. 2024
Mgr. Ing. Jiti Hejda, feditel skoly



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA UHERSKE HRADISTE, PALACKEHO NAMESTI

Priloha ¢. 1. - Prominuti aplaty

Zakladni Skola a Mateiska Skola Uherské Hradisté, Palackého namésti
Palackého namésti 238

Uherské Hradisté

686 01

Panu - pani (zadateli)

Cj.:

Prominuti aplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

Vézena pani (vazeny pane),

obdrzel jsem Vasi zadost o osvobozeni Uplaty za zdjmové vzdélavani vaseho ditéte (jméno,
pfijmeni, datum narozeni)., dolozenou potvrzenim o pobirdni pfispévku, uveden¢ho v § 11 odst. 3 a
4 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Vzhledem k tomu, Ze jste tim
splnili podminky pro snizeni (osvobozeni) Uplaty za zdjmové vzdélavani vaseho ditéte ve Skolni

druzing,

uplatu promijim na obdobi XXXXX - XXXXX

Datum

(bézné razitko)

(podpis)

titul, jméno, piijmeni

feditel Skoly



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA UHERSKE HRADISTE, PALACKEHO NAMESTI

Priloha €. 2. - Zadost o osvobozeni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

Mgr. Ing. Jiti Hejda, feditel Skoly

Zakladni Skola a Mateiska Skola Uherské Hradisté, Palackého namésti
Palackého nameésti 238

Uherské Hradisté

686 01

Zadost o osvobozeni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

V souladu se znénim § 123 odst. 4 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$Sim a jiném vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist, zddam timto o osvobozeni od
uplaty

pro:

JMENO @ PIIMENT: ...

Datum narozeni: .............coiiiiiiiiiiii,

Byl St ..o e

Duivod zadosti:

0 Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi

0 Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona
o socidlnich sluzbach

O Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

0 Ugastnik pobira ptidavek na dité

a tuto skute¢nost dolozi fediteli Skoly.
Zadatel — zakonny zastupce:

JMENO @ PIIJMENT: L. .o e
5 L] P

Ke své zadosti ptikladam doklad/doklady:

V Uherském HradiStidne............................. Podpis zadatele: .........................
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